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از محضر تامين كنندگان و سازندگان محترم صميمانه و عاجزانه خواهشمنديم زمان بگذاريد و اطلاعات ذيل را مطالعه 
نماييد و درصورت صلاحديد نسبت به ذخيره آن اقدام فرماييد تا در مواقع ضروري كه نياز به اطلاعات شركت،  نحوه 

ارسال كالا، ارسال مدارك و يا ساير موارد داريد، از آن استفاده نماييد و از برقراري تماسهاي مكرر جهت دريافت مجدد 
اطلاعات ذيل كه در اختيارتان قرار داده ايم اجتناب فرماييد.

باتشكر فراوان

اصل صورتحساب با تاريخ روز، اصل فرم ذينفعان (بعد از تاييد كالا برايتان ارسال ميشود)، تاييديه شبا، درصورتيكه 
ماليات بر ارزش افزوده دريافت ميكنيد حتما بايد صورتحساب را در سامانه موديان مالياتي ثبت نماييد و پس از آن 

پرينت گرفته و با مهر و امضا بهمراه اصل صورتحساب و فرم ذينفعان ارسال نماييد.
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بندر عسلويه-بين سه راه نخل تقي و سه راه عسلويه-سايت اداري مسكوني شركت نفت و گاز پارس
مديريت تداركات و امور كالاي منطقه عسلويه - اداره خريد

كارشناس خريد آقاي  كشتكار          سمت:

س
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ت نف
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ت
ايميل و شرك

لطفا درصورت نياز به تماس، فقط با تلفن مستقيم شركت تماس بگيريد و درصورتيكه پاسخگو نبودند با تلفن همراه  
تماس حاصل فرماييد. لطفا بدلايل غيرضروري و سوالات غيرضروري از برقراري تماسهاي غيرضروري اجتناب فرماييد.

POGC شركت نفت و گاز پارس جنوبي
411-5536-5777
1010-1865-627

143-593



ك مالي
نحوه ارسال مدار

نحوه ارسال كالا
كليه مدارك مالي ازجمله صورتحساب/فرمهاي ذينفعان/تاييديه شبا/گزارش ثبت فاكتور در سامانه موديان مالياتي/ 

مي بايست فقط از طريق پست به آدرس اين شركت ارسال شود. (فرمهاي مذكور در زمان مناسب به آدرس ايميل آن 
شركت ارسال ميگردند)

ضمنا،  از ارسال مدارك مذكور  بهمراه كالا و بدون هماهنگي با كارشناس مربوطه جدا خودداري فرماييد.
همچنين قبل ازپاكت نمودن مدارك و پست كردن آنها، تصوير صورتحساب و فرم ذينفعان جهت تاييد  به آدرس 

ايميل فوق  ارسال شود و بعد از تاييد كارشناس نسبت به پاكت نمودن و ارسال اقدام گردد.

باتوجه به شرايط ويژه منطقه عسلويه و مبادي گمركي  و مبارزه با كالاي قاچاق ضروريست موارد ذيل در زمان ارسال 
كالا حتما مدنظر قرار داده شوند :

 از ارسال كالا، بدون هماهنگي با كارشناس و بدون اطلاع قبلي اكيدا خودداري شود. ضروريست بر روي بسته بندي 
كالا حتما حتما شماره تقاضا، نام كارشناس، نام شركت فرستنده و گيرنده درج شود. هزينه حمل فقط با تامين كننده 

است. زمان دريافت كالا از ساعت 8 صبح تا 15 عصر مي باشد  و  خارج از محدوده ساعات اعلام شده  كالا تحويل 
گرفته نميشود. درصورت امكان نسبت به ارائه پكينگ ليست قبل از ارسال كالا اقدام فرماييد.

(بسيار مهم) نحوه صدور صورتحساب

لطفا صورتحساب با تاريخ روز صادر شود. شرح صورتحساب مطابق تقاضا باشد. درصورت خارجي بودن لطفا كشور سازنده در 
صورتحساب قيد نگردد. تعداد، واحد كالا و ترتيب آيتمها مي بايست دقيقا مطابق تقاضا باشد. مبلغ درج شده مطابق مبلغ 

پيشنهاد شده در ستاد باشد. ضروريست صورتحساب حتما مهر و امضا شده و به آدرس اين شركت ارسال شود. لطفا قبل از ارسال 
صورتحساب تصوير آن را جهت تاييد نهايي از طريق ايميل ارسال نماييد.

يك عدد فرم ذينفعان به آدرس ايميل آن شركت ارسال ميشود. لطفا تكميل و ممهور به مهر و امضاي آن شركت شود و اصل آن 
به همراه اصل صورتحساب به آدرس اين شركت ارسال شود. محل مهر و امضا در فرم ذينفعان اولين باكس سمت راست پايين فرم 

بعنوان تهيه كننده مي باشد. لطفا شماره شبا، آدرس و ساير اطلاعاتي كه در فرم ذينفعان درج مي نماييد دقيقا مطابق اطلاعات 
صورتحسابتان باشد.

يك برگ تاييديه شماره شبايي كه در ذينفعان معرفي نموده ايد مي بايست ممهور به مهرآن شركت شده و اصل آن بهمراه 
ذينفعان و صورتحساب به ادرس اين شركت پاكت شده و ارسال شود. (استعلام شبا از طريق اينترنت انجام شود)


